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Presentacién de solicitudes para las convocatorias de empleo a través de la
Sede Electrénica de la Red Tributaria Lanzarote

Estas instrucciones han sido desarrolladas para la ayuda en la presentacién de solicitudes a través de
la Sede Electrénica. Para llevarlo a cabo, deberemos seguir estos sencillos pasos:

1) Acceder a la Sede Electrénica de la Red Tributaria Lanzarote:
http://redtributarialanzarote.sedelectronica.es/info.17 y elegir la opcidn «Instancia General»:

N [ s

Buzén electronico Mis expedientes Portafirmas

Instancia Genera

® 2

Registros Mis datos
presentados

Transparencia Secretaria General
Participacion Ciudadana Recursos Humanos

Proteccion de Datos

2) Elegir la opcidon «Tramitacion Electronica»:

nicio Catalogo de tramites nstancia Genera

Descargar

— instancia

Codigo SIA Nombre del Tramite
Instancia Geriera
Descripcion

Este tramite permite relacionarse con esta Entidad a cualguier persona fisica o juridica.
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3) Acceder a través de nuestro certificado electrénico:

Inicio Identificacién Electrénica

En virtud del articulo 9 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Publicas, las Administraciones Publicas estan obligadas a verificar la
identidad de los interesados en el procedimiento administrativo

Con el fin de garantizar el no repudio de las actuaciones que realice, el sistema guardara una auditoria con sellado de tiempo de todas las operaciones

Certificado digital

4) Comprobar la informacion del certificado y elegir la opcion «Soy el interesado» o «Soy el
representante». Una vez realizado, COMENZAR:
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Formulario

Fechay hora 25/07/2018 13:44
de
autenticacion

Nombre

NEcE [—

Proveedor Sede Electronica

de identidad

Sistema de Certificado reconocido de
identidad

Nivel de Medio

seguridad

P 194.224 154.90

N e [ ———
serie

SHAZ5E 05:E2-0E:C2:F7-A6:13:56:E(
Id sesién 00000w1vaFvmrwudGyfpy

® soy el interesado

O 5oy el representante

Documentos

Firmar

Aruse de recibo

5) Rellenar los datos requeridos, y completar Expone y Solicita como sigue:
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Codigo Nombre del ramite  Expediente

SIA asoclado
Instancia
General
Tipo de perscna NIF/CIF MNombre Primer apellido Segundo apellido
Fisica
Medio de notificacion Ernall * Ml *
Electronica

Expone

(Jue ha sido publicada la convocatoria de empleo pu

bico en la Red Tributaria Lanzarote

solicita

Que s2 ma incluya en el procasa salactivo

6) Adjuntar la solicitud que puede descargar aqui, debidamente cumplimentada:



https://lexnet.justicia.es/lexnetWeb/MenuInicio_html#http://www.redtributarialanzarote.es/wp-content/uploads/2018/11/Solicitud_-Modelo.pdf
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Identificacion Formularic Firmar Acuse de reci

(*) En virtud del articulo 28.1 de la
Ley 3972015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Adr rativo
Comtin de las Administraciones
Publicas, los interesados podran
aportar cualquier otro documento
que estimen conveniente

Subir fichero

No hay ninglin
documento cargad

7) Por ultimo comprobaremos los datos y firmaremos la solicitud. A continuacion, podremos
descargar el comprobante de presentacién:

Fecha y hora de autenticacion 25/07/2018 13:44

Apellidos, Nombre

NIF/CIF

Proveedor de identidad Sede Electronica

Sistema de identidad Certificado reconocido de firma

Nivel de seguridad Medio

P 194224 15490

Numero de serie 54731f9145bboc5F5!
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[ pedaro que es cierto el contenido de este documento y confirmo mi voluntad de firmarlo




